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Urząd Miejski w Sochaczewie 

ul. 1 Maja 16 
96-500 Sochaczew 

 
SPORZĄDZENIE AKTU URODZENIA 

 
 
PODSTAWA PRAWNA: 
 

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego  
(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1378 z późń.zm.). 

 Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuńczy  
(t.j. Dz.U. z 2023 r,. poz. 2809 z późń.zm.). 

 Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  
(t.j. Dz.U. z 2024 r.,  poz. 736 z późn.zm.). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111). 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego  

(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.  572 z późn.zm.). 

 
WYMAGANE DOKUMENTY(DO WGLĄDU): 

  Dowody tożsamości rodziców - do wglądu. 
 
OPŁATA SKARBOWA: 

 Sporządzenie aktu urodzenia i wydanie pierwszego odpisu z aktu – bezpłatnie.  
 Odpis skrócony: 22 zł, zupełny: 33 zł. 
 Zwolnienia z opłaty skarbowej zgodnie z ustawą. 

 
MIEJSCE ZŁOŻENIA I ODBIORU DOKUMENTÓW: 

 ZŁOŻENIE: Urząd Stanu Cywilnego, ul. 1 Maja 16, parter. 
 ODBIÓR: Urząd Stanu Cywilnego, ul. 1 Maja 16, parter. 

 
TERMIN REALIZACJI: 

 Bez zbędnej zwłoki 
 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

 Urząd Stanu Cywilnego 
 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

 Tryb odwoławczy występuje tylko w przypadku gdy kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 
odmawia przyjęcia oświadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka lub 
zarejestrowania urodzenia. Odwołanie wnosi się do Wojewody w terminie 14 dni od 
dnia doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem organu, który to rozstrzygnięcie 
wydał. O zachowaniu terminu decyduje data złożenia odwołania w Urzędzie lub data 
jego nadania w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego. Wniesienie 
odwołania jest wolne od opłat.  
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UWAGI: 

 Zgłoszenia urodzenia należy dokonać w ciągu 21 dni od dnia sporządzenia karty 
urodzenia przez podmiot wykonujący działalność leczniczą, a gdy dziecko urodziło się 
martwe - w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia. 

 Jeżeli nie dokonano zgłoszenia w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia, 
lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzędu 
stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo 
karty martwego dziecka. 

 Cudzoziemcy przedkładają zagraniczne odpisy aktów stanu cywilnego potwierdzające 
stan cywilny matki wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza 
przysięgłego. 

 Urząd Stanu Cywilnego dokonuje przy urodzeniu: zameldowania dziecka (o ile rodzice 
posiadają adres stałego lub czasowego zameldowania) i występuje o nadanie dziecku 
numeru PESEL. 

 Urodzenie dziecka rejestruje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym ze względu na 
miejsca jego urodzenia. Dotyczy to też zgłoszeń dokonanych elektronicznie – nie 
można samemu wybierać właściwego urzędu, gdyż decyduje miejsce urodzenia 
dziecka. 

 Elektronicznego zgłoszenia urodzenia dziecka można dokonać tylko gdy dziecko 
pochodzi z małżeństwa lub wcześniej dokonano w urzędzie uznania ojcostwa tego 
dziecka przez jego rodziców biologicznych na zasadach ogólnych. 

 Jeżeli dziecko urodziło się w czasie trwania małżeństwa albo przed upływem trzystu dni 
od jego ustania (np. rozwodu) lub unieważnienia, domniemywa się, że pochodzi ono od 
męża matki – w takich sytuacjach nie jest dozwolone uznanie dziecka przed 

kierownikiem USC. 
 Do zgłoszenia urodzenia dziecka zobowiązani są w kolejności: 

- matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych, 
- matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, jeżeli posiadają ograniczoną 
zdolność do czynności prawnych, 
- w pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia dokonują przedstawiciel ustawowy 
lub opiekun matki. 

 Zgłoszenia urodzenia można dokonać przez pełnomocnika - pełnomocnik musi 
przedłożyć swój dowód osobisty oraz pisemne upoważnienie od rodziców dziecka ze 
wskazaniem imienia/imion, jakie swemu dziecku nadają. Matka niezamężna powinna 
ponadto wskazać imię ojca dziecka. 
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Urząd Stanu Cywilnego 
Przyjmowanie interesantów: 

 Poniedziałek:  800-1700 

Wtorek – piątek: 800-1600 
Tel. (46) 862-23-02 

 
Wszelkie uwagi proszę kierować listownie na adres Urzędu Miejskiego w  

Sochaczewie. 

Urząd jest czynny  
Poniedziałek 

800-1700  
Wtorek-piątek 

800-1600 

 
Nr konta Urzędu dla opłaty skarbowej 

40 9011 0005 0013 1788 2000 0030 

 
Skargi i wnioski prosimy składać w sekretariacie w godzinach pracy Urzędu. 

 
 


