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Urzad Miejski w Sochaczewie
ul. 1 Maja 16
96-500 Sochaczew

SPROSTOWANIE / UZUPEENIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1378 z péznh.zm.).

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111).

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572 z pézn.zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Whiosek o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

» W zaleznosci od stanu faktycznego: wskazanie polskiego aktu stanu cywilnego, odpis
zagranicznego aktu wraz z ttumaczeniem przysiegtym, uwierzytelniony odpis, wypis
lub uwierzytelniona reprodukcja aktu stanu cywilnego (dotyczy materiatéw
archiwalnych), na podstawie ktérego ma nastgpi¢ sprostowanie lub uzupetnienie.

» Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej 17 zt od
ztozonego petnomocnictwa.

» Do wglgdu — dokument tozsamosci.

OPLATY SKARBOWE:
» 39 zt (w wyniku sprostowania / uzupetnienia wydawany jest odpis zupetny aktu stanu
cywilnego).

MIEJSCE Zl'__OZENIA | ODBIORU DOKUMENTOW:
» ZLOZENIE: Urzad Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. 1 Maja 16, parter.
» ODBIOR: Urzad Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul.1 Maja 16, parter.

TERMIN ODPOWIEDZI:

» W terminie do 1 miesigca od ztozenia wniosku wydawany jest odpis zupetny aktu
stanu cywilnego potwierdzajgcy sprostowanie badz uzupetnienie aktu stanu
cywilnego albo decyzja o odmowie dokonania ww. czynnosci.

» W sprawach szczegolnie skomplikowanych termin moze ulec wydluzeniu do
2 miesiecy.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
» Urzad Stanu Cywilnego.

TRYB ODWOLAWCZY:
» Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za posrednictwem
organu wydajgcego decyzje o odmowie sprostowania / uzupetnienia aktu - w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.
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UWAGI:

» Sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek
osoby, ktérej ten akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego lub na wniosek osoby
majgcej w tym interes prawny.

» Sprostowania / uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie czynnosci
materialno-techniczne;j.

» Podstawg sprostowania / uzupetnienia sg akta zbiorowe, wczesniejsze akty stanu
cywilnego tej samej osoby lub akty stanu cywilnego wstepnych.

» W przypadku sprostowania / uzupetnienia na podstawie zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego, dokumenty nalezy przedtozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysiegtego (oryginaty dokumentéw nie podlegajg
ZwWrotowi).

Urzad Stanu Cywilnego
Przyjmuje interesantéw:
Poniedziatek: 8%°-17%
Wtorek-Piatek: 8°°-16%°

Tel. (46) 862-23-02

Wszelkie uwagi prosze kierowac listownie na adres Urzedu Miejskiego w

Sochaczewie
Urzad jest czynny
Poniedziatek Konto urzedu do optaty skarbowej
800-17% 40 9011 0005 0013 1788 2000 0030
Wtorek-Piatek
800-1600

Skargi i wnioski prosimy skfada¢ w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu.




