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Urząd Miejski w Sochaczewie 

ul. 1 Maja 16 
96-500 Sochaczew 

 
 
 
 
 

SPROSTOWANIE / UZUPEŁNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO 
 

PODSTAWA PRAWNA: 
 

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego  
(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1378 z późń.zm.). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111). 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego  

(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.  572 z późn.zm.). 

  

WYMAGANE DOKUMENTY: 
 Wniosek o sprostowanie lub uzupełnienie aktu stanu cywilnego. 
 W zależności od stanu faktycznego: wskazanie polskiego aktu stanu cywilnego, odpis 

zagranicznego aktu wraz z tłumaczeniem przysięgłym, uwierzytelniony odpis, wypis 
lub uwierzytelniona reprodukcja aktu stanu cywilnego (dotyczy materiałów 
archiwalnych), na podstawie którego ma nastąpić sprostowanie lub uzupełnienie. 

 Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo 
poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej 17 zł od 
złożonego pełnomocnictwa. 

 Do wglądu – dokument tożsamości. 
 
OPŁATY SKARBOWE: 

 39 zł (w wyniku sprostowania / uzupełnienia wydawany jest odpis zupełny aktu stanu 
cywilnego). 

 
MIEJSCE ZŁOŻENIA I ODBIORU DOKUMENTÓW: 

 ZŁOŻENIE: Urząd Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. 1 Maja 16, parter. 
 ODBIÓR: Urząd Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul.1 Maja 16, parter. 

 
TERMIN ODPOWIEDZI: 

 W terminie do 1 miesiąca od złożenia wniosku wydawany jest odpis zupełny aktu 
stanu cywilnego potwierdzający sprostowanie bądź uzupełnienie aktu stanu 
cywilnego albo decyzja o odmowie dokonania ww. czynności.  

 W sprawach szczególnie skomplikowanych termin może ulec wydłużeniu do              
2 miesięcy. 

 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

 Urząd Stanu Cywilnego. 
 
TRYB ODWOŁAWCZY: 

 Odwołanie wnosi się do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za pośrednictwem 
organu wydającego decyzję o odmowie sprostowania / uzupełnienia aktu - w terminie 
14 dni od dnia jej doręczenia. 
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UWAGI: 
 Sprostowanie / uzupełnienie aktu stanu cywilnego dokonuje się z urzędu, na wniosek 

osoby, której ten akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego lub na wniosek osoby 
mającej w tym interes prawny. 

 Sprostowania / uzupełnienia aktu stanu cywilnego dokonuje się w formie czynności 
materialno-technicznej. 

 Podstawą sprostowania / uzupełnienia są akta zbiorowe, wcześniejsze akty stanu 
cywilnego tej samej osoby lub akty stanu cywilnego wstępnych. 

 W przypadku sprostowania / uzupełnienia na podstawie zagranicznego dokumentu 
stanu cywilnego, dokumenty należy przedłożyć wraz z tłumaczeniem na język polski 
dokonanym przez tłumacza przysięgłego (oryginały dokumentów nie podlegają 
zwrotowi). 
 

 
Urząd Stanu Cywilnego 
Przyjmuje interesantów: 
Poniedziałek: 800-1700 

Wtorek-Piątek: 800-1600 

 

Tel. (46) 862-23-02 
 

Wszelkie uwagi proszę kierować listownie na adres Urzędu Miejskiego w  
Sochaczewie  

 
 
 

 
 

Urząd jest czynny  
Poniedziałek 

800-1700  
Wtorek-Piątek 

800-1600 

 
Konto urzędu do opłaty skarbowej 
40 9011 0005 0013 1788 2000 0030 

 
Skargi i wnioski prosimy składać w sekretariacie w godzinach pracy Urzędu. 

 
 
 


