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Urzad Miejski w Sochaczewie
ul. 1 Maja 16
96-500 Sochaczew

WPISANIE DO POLSKICH KSIAG
AKTU STANU CYWILNEGO SPORZADZONEGO ZA GRANICA

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1378 z péznh.zm.).

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111).

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572 z pézn.zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:
» Whniosek o wpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego aktu sporzadzonego za
granica.
» Zatgczniki:

e Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego oraz jego oryginalne
ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego lub polskiego
konsula. Oba te dokumenty pozostajg w urzedzie, gdzie sg dotgczane do akt
zbiorowych. Ztozone dokumenty nie podlegaja zwrotowi. W miejsce
zagranicznego odpisu aktu wydawany jest polski odpis.

¢ Do wgladu dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

OPLATY SKARBOWE:
» za wydanie odpisu zupetnego po wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do
polskich ksigg: 50 zt.

MIEJSCE ZLOZENIA | ODBIORU DOKUMENTOW:
> ZEOZENIE: Urzad Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. 1 Maja 16, parter.
> ODBIOR: Urzad Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. Maja 16, parter.
Uwaga: osoby zamieszkale za granica moga wystapi¢ o wpisanie aktu stanu
cywilnego za posrednictwem konsula Rzeczypospolite] Polskiej w kraju swego
zamieszkania.

TERMIN ODPOWIEDZI:
» Termin urzedowy: 30 dni (w sprawach skomplikowanych 60 dni). Dlugos$¢ zatatwienia
wniosku zalezy tez od ilosci aktualnych spraw, gdyz obecnie sktadana jest duza
liczba dokumentow do transkrypciji.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
» Urzad Stanu Cywilnego.

TRYB ODWOLAWCZY:
» Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za posrednictwem
organu wydajgcego decyzje odmowng w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

1



KARTA INFORMACYJNA Wydanie: Data wydania:
USC-08-01 12 06.08.2024 r.

UWAGI:

>

Do transkrypcji sktadane sg oryginaly dokumentéw, dokumenty nie powinny by¢
zalaminowane, oryginaty dokumentow pozostaja w Urzedzie Stanu Cywilnego i sg
one dotgczane do akt zbiorowych.

Akt stanu cywilnego sporzgdzony za granicg moze by¢ wpisany do polskich ksiag
stanu cywilnego na wniosek: osoby, ktérej akt dotyczy, osoby, ktéra wykaze interes
prawny lub interes faktyczny w przypadku rejestracji zgonu.

Dokumenty spoza Unii Europejskiej powinny by¢ opatrzone apostille (to
poswiadczenie dokumentu przez panstwo go wydajace) badz zalegalizowane przez
polski konsulat wtasciwy dla miejsca zarejestrowania aktu.

Whpisaniu podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za
dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez
wiasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

Whisanie zagranicznego aktu jest obligatoryjne, jezeli obywatel polski, ktérego
dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajgcy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i zgda dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega
sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

Dokonujgc wpisania zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dotyczy
obywateli polskich - na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, mozna pisownie danych
zawartych w zagranicznym dokumencie dostosowac do regut pisowni polskie;.

Jezeli wniosek jest sktadany za posrednictwem osdb ktérych akt nie dotyczy (wstepni,
zstepni, rodzehstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy), wowczas wymagane jest
petnomocnictwo szczegdlne upowazniajgce petnomocnika do dokonania transkrypciji
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego. Petnomocnictwo udzielone wstepnemu,
zstepnemu, rodzenstwu zwolnione jest z opfaty skarbowej. W pozostatych
przypadkach winno by¢ optacone optatg skarbowg w wysokoéci 17 zt.

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych
przewidzianych przez polskie prawo, np. brak danych nazwiska rodowego, miejsca
urodzenia, rodzicéw etc.) moze okazaé sie niezbedne wystgpienie z wnioskiem o
uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego
Przyjmuje interesantéw:
Poniedziatek: 8%°-17%
Wtorek-Piatek: 8°°-16%
Tel. (46) 862-23-02
Wszelkie uwagi prosze kierowac listownie na adres Urzedu Miejskiego w

Sochaczewie
Urzad jest czynny
Poniedziatek Nr konta Urzedu 40 9011 0005 0013 1788 2000 0030
800_1700
Wtorek-Piatek
800.1600

Skargi i wnioski prosimy skfada¢ w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu.




