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Urząd Miejski w Sochaczewie 

ul. 1 Maja 16 
96-500 Sochaczew 

 
 
 

WYDAWANIE ODPISÓW / ZAŚWIADCZEŃ 
 Z KSIĄG STANU CYWILNEGO 

  
 
PODSTAWA PRAWNA: 
 

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego  
(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1378 z późń.zm.). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111). 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego  

(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.  572 z późn.zm.). 

 Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 08 września 1976 r. dotycząca 
wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego  

(Dz. U. z 2004 roku Nr 166 poz. 1735). 

 
WYMAGANE DOKUMENTY: 

 Podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia. 
 Dokument tożsamości osoby uprawnionej do pobrania (dowód lub paszport). 
 

OPŁATY SKARBOWE: 
 za skrócony odpis aktu stanu cywilnego (w tym na druku wielojęzycznym): 22 zł. 
 za odpis zupełny aktu stanu cywilnego: 33 zł. 
 za zaświadczenie o dokonanych w księdze wpisach lub ich braku: 24 zł. 
 za inne zaświadczenia: 26 zł. 
 zwolnienia z opłaty zgodnie z ustawą. 
 

MIEJSCE ZŁOŻENIA I ODBIORU DOKUMENTÓW: 
 ZŁOŻENIE: Urząd Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. 1 Maja 16, parter. 
 ODBIÓR: Urząd Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. Maja 16, parter. 
 

TERMIN REALIZACJI: 
 Jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaświadczenia 

został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który przechowuje księgę stanu 
cywilnego, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu 
cywilnego w terminie umożliwiającym wydanie odpisu lub zaświadczenia w ciągu      
7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 

 Jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia został 
złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który nie przechowuje księgi stanu 
cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje 
się w terminie umożliwiającym wydanie odpisu lub zaświadczenia w ciągu 10 dni 
roboczych od dnia złożenia wniosku.  
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JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

 Urząd Stanu Cywilnego 
 

TRYB ODWOŁAWCZY: 
 Od decyzji, odmawiającej wydania odpisu przysługuje odwołanie do Wojewody 

Mazowieckiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej 
doręczenia. 

 
UWAGI: 

 Do otrzymania zaświadczeń i odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są: osoba, 
której akt dotyczy, wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy, 
opiekun, sąd i prokurator, organy administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do 
realizacji ich ustawowych zadań, inne osoby, które wykażą w tym interes prawny, 
organizacje społeczne, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za 
tym interes społeczny, osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego 
może działać przez pełnomocnika, który zobowiązany jest złożyć do akt sprawy 
oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa wraz z opłatą skarbową 
w wysokości 17 zł. 
 
 

Urząd Stanu Cywilnego 
Przyjmowanie interesantów: 

Poniedziałek 800-1700 

Wtorek-Piątek 800-1600 

 

Tel. (46) 862-23-02 
 

Wszelkie uwagi proszę kierować listownie na adres Urzędu Miejskiego w  
Sochaczewie  

 

Urząd jest czynny  
Poniedziałek 

800-1700  
Wtorek-piątek 

800-1600 

 
Nr konta Urzędu do opłaty skarbowej 
40 9011 0005 0013 1788 2000 0030 

 
Skargi i wnioski prosimy składać w sekretariacie w godzinach pracy Urzędu. 

 
 


