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Urzad Miejski w Sochaczewie
ul. 1 Maja 16
96-500 Sochaczew

WYDAWANIE ODPISOW / ZASWIADCZEN
Z KSIAG STANU CYWILNEGO

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1378 z péznh.zm.).

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111).

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572 z pézn.zm.).

» Konwencja Nr 16 sporzgdzona w Wiedniu dnia 08 wrzeénia 1976 r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego

(Dz. U. z 2004 roku Nr 166 poz. 1735).

WYMAGANE DOKUMENTY:
» Podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zasdwiadczenia.
» Dokument tozsamosci osoby uprawnionej do pobrania (dowdd lub paszport).

OPLATY SKARBOWE:
» za skrocony odpis aktu stanu cywilnego (w tym na druku wielojezycznym): 22 zt.
» za odpis zupeiny aktu stanu cywilnego: 33 zt.
» za zaswiadczenie o dokonanych w ksiedze wpisach lub ich braku: 24 zt.
» zainne zaswiadczenia: 26 zt.
» zwolnienia z optaty zgodnie z ustawa.

MIEJSCE Zl'__OZENIA | ODBIORU DOKUMENTOW:
» ZLOZENIE: Urzad Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. 1 Maja 16, parter.
» ODBIOR: Urzad Stanu Cywilnego, 96-500 Sochaczew, ul. Maja 16, parter.

TERMIN REALIZACJI:

» Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia
zostat ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu
cywilnego, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu
7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

» Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia zostat
ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie przechowuje ksiegi stanu
cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje
sie w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.
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JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
» Urzad Stanu Cywilnego

TRYB ODWOLAWCZY:
» Od decyzji, odmawiajgcej wydania odpisu przystuguje odwotanie do Wojewody
Mazowieckiego, za posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

UWAGI:

» Do otrzymania zaswiadczen i odpiséw aktow stanu cywilnego uprawnieni sg: osoba,
ktorej akt dotyczy, wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,
opiekun, sad i prokurator, organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do
realizacji ich ustawowych zadan, inne osoby, ktére wykazg w tym interes prawny,
organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za
tym interes spoteczny, osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego
moze dziataé przez petnomocnika, ktory zobowigzany jest zlozyé do akt sprawy
oryginat lub urzedowo poswiadczong kopie pethomocnictwa wraz z opfatg skarbowa
w wysokosci 17 zt.

Urzad Stanu Cywilnego
Przyjmowanie interesantow:
Poniedziatek 8%°-17%
Wtorek-Pigtek 8°°-16%

Tel. (46) 862-23-02

Wszelkie uwagi prosze kierowac listownie na adres Urzedu Miejskiego w
Sochaczewie

Urzad jest czynny
Poniedziatek Nr konta Urzedu do oplaty skarbowej
800-17%0 40 9011 0005 0013 1788 2000 0030
Wtorek-piatek
800_1600

Skargi i wnioski prosimy sktada¢ w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu.




