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Urzad Miejski w Sochaczewie
ul. 1 Maja 16
96-500 Sochaczew

UDOSTEPNIANIE NA WNIOSEK JEDNOSTKOWYCH DANYCH
Z rejestru mieszkancow, rejestru PESEL,

rejestru dowodéw osobistych, udostepnianie dokumentacji dowodowej

PODSTAWA PRAWNA:

>

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025
r. poz. 1691).

» Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidenciji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 384).

» Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL oraz trybu
uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z
2018 r., Nr 2523 z pézn. zm.).

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 z
pdzn.zm.).

» Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opfat za udostepnienie
danych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL (Dz. U. Nr 195, poz. 2482 z p6zn. zm.).

» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 671 z
pdzn. zm.).

» Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w
sprawie okreslenia wzorow wnioskdw o udostepnienie danych z Rejestru Dowododw
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz.
1604).

» Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opfat za udostepnienie
danych z Rejestru Dowodoéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (t.].
Dz. U.z 2016 r., poz.319).

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Wypetniony, zawierajgce dane okreslone przepisami prawa, wniosek o udostepnienie danych.

» Dokumenty potwierdzajgce interes prawny lub faktyczny w uzyskaniu danych.

» Dowdd uiszczenia wymaganej optaty lub wskazanie przepisu zwalniajgcego z niej.

» Dowod tozsamosci (do wglgdu).

OPLATY:

» Optate za udostepnienie jednostkowych danych - w wysokosci 31 zt. wnosi si¢ na specjalny
rachunek bankowy (z adnotacjg — ,za udostepnienie danych osobowych”).

» 17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata
przez petnomocnika, ale nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu).

» UWAGA! Rejestr PESEL (ogdlnopolski, udostepniony w gminach od dnia 01.07.2019 r.),

rejestr mieszkancow (obejmuje tylko mieszkancéw miasta Sochaczewa) i rejestr dowoddéw
osobistych sg to odrebne rejestry, optata dotyczy kazdego z nich osobno, w razie ubiegania
sie o dane jednostkowe z réznych rejestrow.

MIEJSCE ZLOZENIA | ODBIORU DOKUMENTOW:

>
>

ZLOZ[ENIE: Urzad Miejski w Sochaczewie, ul. 1 Maja 16, parter UM.
ODBIOR: Referat Spraw Obywatelskich, ul. 1 Maja 16, pok. 113.

TERMIN ODPOWIEDZI:

>

30 dni (art. 35 KPA).
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JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
» Referat Spraw Obywatelskich.

TRYB ODWOLAWCZY:
» Odwotanie, w przypadku wydania decyzji o odmowie udostepnienia danych (np. brak interesu
prawnego u wnioskodawcy), skfada sie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem
Burmistrza Miasta Sochaczewa, w terminie wskazanym w decyz;ji.

UWAGI:

» Przez dane jednostkowe z rejestru PESEL oraz rejestru mieszkancéw rozumie sie informacje
dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich os6b zameldowanych pod jednym
adresem.

» W przypadku dokumentacji dowodowej optata dotyczy kazdego z udostepnianych dowodoéw
po wykazaniu podstawy prawnej dla takiego udostepnienia.

» W przypadku powotywania sie na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazac¢
przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania danych
osobowych innej osoby i zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ten interes.

» W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wlasciwy do udostepnienia
danych wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o ktérej udostepnienie danych wystgpit
wnioskodawca

» Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych skfada sie osobiscie lub przez petnomocnika
legitymujgcego sie udzielonym petnomocnictwem po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
waznego dowodu tozsamosci, wniosek mozna przesta¢ pocztg lub przekaza¢ w formie
dokumentu elektronicznego przez e-dorgczenie (podpis elektroniczny lub rownorzedny).

» Dane osoby zmartej niezbedne do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje
sie bezptatnie i po ztozeniu wniosku.

» Podmioty publiczne, np. komornik, majg ograniczong liczbe rocznych udostepnien
jednostkowych zaréwno z bazy PESEL, jak rejestru mieszkancéw - do liczby 300, z kazdego z
rejestrow.

Pracownik Referatu Spraw Obywatelskich
Przyjmowanie interesantow:
Poniedzialek: 8°°-17°°
Wtorek-Piatek: 8°°-16°°
Tel. (46) 862-27-30

Kierujgcy Referatem Spraw Obywatelskich
Przyjmuje interesantéw:
Poniedzialek: 8°°-17°°
Wtorek-Piatek: 8°°-16°°

Tel. (46) 862-27-30

Wszelkie uwagi prosze kierowac listownie na adres Urzedu Miejskiego w
Sochaczewie

Urzad jest
czynny Nr konta Urzedu — optata za udostepnienie danych:
o 959011 0005 0013 1788 2000 0010
P°g(',§‘:z7'3fek UWAGA! Optaty za udostepnienie danych i optaty skarbowe nalezy wnosi¢ na osobne konta.
Wtorek- Nr konta dla optaty skarbowej (za petnomocnictwo):

8'?,5,?;96';,, 40 9011 0005 0013 1788 2000 0030

Skargi i wnioski prosimy sktada¢ w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu.
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