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Urzad Miejski w Sochaczewie
ul. 1 Maja 16
96-500 Sochaczew

_"WYDANIE / WYMIANA /
ZGLOSZENIE UTRATY DOWODU OSOBISTEGO /

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1753).

» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 lipca 2025 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. Poz. 1031).

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025
r. poz. 1691).

» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 lutego 2025 r. w

sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. poz. 267).

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Whniosek (od 29.12.2023 r. wniosek elektroniczny generowany w urzedzie przez system).

> Kolorowa fotografia (tzw. ,,paszportowa” - na wprost) osoby ubiegajgcej sie o wydanie
dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
réwnomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor
skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi
brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia
powinna by¢é wykonana na papierze fotograficznym Ilub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej, niz 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku i przedstawia¢ aktualny wyglad osoby.
Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalgcza sie plik zawierajgcy fotografie o
rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (zalecamy wiekszg) i wielkosci
nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii
o wymiarach 35 x 45 mm, spetniajgcg powyzsze wymogi.
Szczegdétowe informacje wraz 2z instrukcja wykonania prawidlowego zdjecia:
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
- Przy WYMIANIE - dotychczasowy dowdd osobisty, natomiast w przypadku jego utraty —
wazny paszport lub inny wazny dokument ze zdjeciem (do wgladu).

» Uwaga! w procedurze wydawania dowodu osobistego nie mozna postugiwaé sie w celu
ustalenia tozsamosci dowodem na smartfonie (mObywatel — mTozsamo$¢).

OPLATY:
» Wolne od optat.
MIEJSCE ZLOZENIA | ODBIORU DOKUMENTOW:
» ZkOZENIE: Referat Spraw Obywatelskich, ul. 1 Maja 16, pok. 113 — osobiscie.
» ODBIOR: Referat Spraw Obywatelskich, ul. 1 Maja 16, pok. 113 — osobiscie.

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktdéry nabyt obywatelstwo polskie zwraca karte
statego pobytu lub karte czasowego pobytu.

Dokumenty wymagane przy odbiorze dowodu osobistego to:

Dotychczasowy dowdd osobisty, ktdry podlega uniewaznieniu i jest zwracany wnioskodawcy.

TERMIN ODPOWIEDZI:

>
>

30 dni (prosimy bra¢ pod uwage ten termin wybierajgc termin ztoZzenia wniosku).
Status wniosku mozna sprawdzi¢ na stronie (urzad po ztozeniu wniosku o dowdd wydaje
zaswiadczenie z numerem wniosku, potrzebnym do wprowadzenia na stronie internetowej):

https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy.


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy
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JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
» Referat Spraw Obywatelskich.

TRYB ODWOLAWCZY:
» Odwotanie od odmowy wydania dowodu osobistego sktada sie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Burmistrza Miasta.

UWAGI:

> Whiosek o dowdd moze by¢ ztozony elektronicznie (poprzez platforme administracji publicznej) (uwaga!
zdjecie bezwarunkowo musi by¢ prawidlowe i aktualne!). Od dnia 29.12.2023 r. w przypadku os6b
petnoletnich oraz dzieci powyzej 12 roku zycia — po wystaniu tak wniosku - bedzie trzeba sie¢ zgtosi¢ w
ciagu 30 dni do wybranego urzedu celem pobrania odciskéw palcéw oraz dokonania podpisu.
Od tego momentu dopiero liczy sie czas do wydania dowodu osobistego.

Od 4.03.2019 roku wydawany jest dowo6d osobisty z warstwa elektroniczna.

Przy wyborze dowodu osobistego z warstwg elektroniczng (nieobowigzkowe), wymagane jest ustalenie
kodow PIN dla poszczegdlnych certyfikatéw i moze byé on aktywowany wytgcznie przez posiadacza
dowodu osobistego w siedzibie urzedu (przy odbiorze nalezy wtedy ustali¢ dwa kody cyfrowe: 4
cyfrowy i 6 cyfrowy).

Kod PUK — do odblokowania warstwy elektronicznej dowodu moze by¢ odebrany wytacznie przez
posiadacza dowodu osobistego w urzedzie gminy, ktéry wydat dowdd.

Szczegdty dotyczace warstwy elektronicznej i certyfikatdéw w niej zawartych:
https://www.gov.pl/web/gov/dowod-osobisty-informacje.

https://www.gov.pl/web/e-dowod

Prawo posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej,
natomiast petnoletni obywatel RP zamieszkujgcy na terytorium Polski jest obowigzany posiada¢ dowod
osobisty.

Dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie.

Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek.
Whniosek sktada sie¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP (uwaga! tam tez nastepuje
osobisty odbior dowodu!).

Whniosek sktada i odbiera sie osobiscie, z wyjgtkiem:

- osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18. roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej
wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek
skfada jeden z rodzicow.

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu ktoérej
wniosek sktada opiekun prawny.

- osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.

» Zlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom wymienionym wyzej
wymaga ich obecnosci przy sktadaniu wniosku. Obecnos¢ osobista nie jest konieczna tylko w
przypadku dzieci, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia.

> Wyjatkowo, w przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu - z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonaé przeszkody, wnioskodawca zawiadamia o tym
organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, Zze okolicznosci nie
pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

» Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczyé do wniosku fotografie
przedstawiajaca jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511 z pdzn. zm.).

» Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajgcg jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim
przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie o przynalezno$ci do wspodlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;j.

> Dowod osobisty nalezy wymieni¢ w szczegoélnosci, w przypadku:
* uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci,
» zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - niezwtocznie,
* zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje
jego posiadacza - niezwtocznie,
* uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego
posiadacza - niezwtocznie.
- checi zmiany dowodu na dowdd z warstwg elektroniczng (nieobowigzkowe);
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Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd zostat utracony lub uszkodzony, zgtasza pisemnie
niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego
przebywajacy poza terytorium RP — dowolnej placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej, w razie
kradziezy fakt ten nalezy zgtosi¢ w najblizszym posterunku Policji.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego zgtoszenia w organie gminy utraty dowodu,

wydaje sie zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Nie jest to dowdd tozsamosci.
Dowdd osobisty uniewaznia sie z dniem zgtoszenia jego utraty lub uszkodzenia.

Mozna tez czasowo zawiesi¢ waznos¢ certyfikatdw warstwy elektronicznej dowodu (tylko dowody
elektroniczne).

Wprawdzie nie ma mozliwosci zastrzezenia samego dowdd osobistego, ale istnieje mozliwosé
zastrzezenia numeru PESEL poprzez zgtoszenie do Rejestru Zastrzezen: Potrzebny do tej
czynnosci jest tylko dokument tozsamosci. Mozna oczywiscie nastepie cofngé zgtoszone
zastrzezenie.

Mozliwos¢ zgtaszania zastrzezenia numeru PESEL istnieje od 17.11.2023 r., ale skutki
prawne z tego wynikte majg obowigzywac¢ dopiero od 01.06.2024 r.

Na dowodzie osobistym obecnie nie ma adresu zameldowania, ani danych kontaktowych.
Istnieje natomiast m. in. na wnioskach dowodowych DOBROWOLNA mozliwos¢ przekazania
do urzedéw, Policji i innych organdéw panstwowych swojego numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej — poprzez zaznaczenia zgody na przekazanie tych danych do Rejestru
Danych Kontaktowych.

Pracownik Referatu Spraw Obywatelskich
Przyjmowanie interesantéw:
Poniedziatki: 8°°-17°°
Od wtorku do piatku: 8°°-16°°
Tel. (46) 862-27-30

Kierujgcy Referatem Spraw Obywatelskich
Przyjmuje interesantow:
Poniedziatki: 8°°-17°°
Od wtorku do piatku: 8°°-16°°
Tel. (46) 862-27-30

Wszelkie uwagi prosze kierowac listownie na adres Urzedu Miejskiego w
Sochaczewie

Skargi i wnioski prosimy sktada¢ w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu.
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