Sochaczew, dnia 12.07.2023 r.

Burmistrz Miasta Sochaczew oglasza konkurs
na stanowisko Inspektora w Referacie Inzynierii Miasta
w Urzedzie Miejskim w Sochaczewie

1. Wymiar etatu: 1

2 Liczba stanowisk pracy: 1

3 Wymagania w stosunku do kandydatow:
3.1 Wymagania niezbedne:

- Obywatelstwo polskie.

- Wyksztalcenie wyzsze.

- Co najmniej 3 letni staz pracy.

- Umiej¢tnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office i podobne, Internet) oraz urzadzen biurowych
1 peryferyjnych (m.in. skaner).

- Umiej¢tnos¢ pracy w zespole oraz na stanowisku pracy zwigzanym z obstuga klienta.

- Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

- Posiadanie pelnej zdoIno$ci do czynnoéci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych.

- Posiadanie prawa jazdy kat. B.

3.2  Wymagania dodatkowe:

- Podstawowa znajomo$¢ i umiejetno$¢ stosowania przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o ochronie zwierzat, ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach,

- dos$wiadczenie zawodowe zwigzane z praca w administracji publicznej lub w jednostkach
podlegtych administracji publiczne;j.

- komunikatywno$¢, odpowiedzialno$é, rzetelnosé.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- Wykonywanie zadan dotyczacych ochrony zwierzat:
— koordynacja prac ze schroniskiem;
— kontrola w schronisku;
— kontrole u mieszkaficow niewlasciwie opiekujacych sie zwierzetami w zwigzku
ze zgloszeniami mieszkaficéw, Policji, Powiatowego Lekarza Weterynarii, Sanepidu;
— przygotowywanie decyzji na odbidr psa do schroniska;
— koty wolnozyjace — sterylizacja:
o lokalizacja wg zgloszen;
o zlecenie dziatan dla lekarza weterynarii;
o zakup karmy;
o dystrybucja karmy dla spotecznych opiekunéw kotow;
— przygotowywanie Programu opieki nad zwierzetami;
~ koordynowanie dziatai w przypadku wystapienia zwierzat dziko zyjacych;
— koordynowanie sterylizacji i kastracji zwierzat domowych mieszkaficéw Sochaczewa:
o przygotowywanie SIWZ;
o przyjmowanie i weryfikacja wnioskow;
o wspdlpraca z przychodnig weterynaryjng realizujgcg projekt;
— organizowanie odbioru i unieszkodliwienia zwlok padnietych zwierzat:



o odbior zgloszenia;
o lokalizacja padliny;
o zgloszenie do firmy utylizujacej;
— organizowanie obowigzkowej deratyzacji na terenie miasta:
o przygotowanie SIWZ;
o przygotowanie stosownych informacji;
— wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna.
- przygotowanie projektéw dokumentéw zwiazanych z prowadzonymi w Referacie Inzynierii Miasta
postepowaniami administracyjnymi.
- wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu.
- obstuga klientow zewnetrznych Urzedu.
- Znajomo$¢ spraw realizowanych przez Referat Inzynierii Miasta.
- Zastepowanie w razie nieobecnosci innych pracownikow referatu.

5. Warunki zatrudnienia:

Praca biurowa, przede wszystkim realizowana w budynku Urzedu Miasta w Sochaczewie,
przewaznie siedzaca, ale tez obejmujaca prace w terenie. Intensywna praca przy monitorze
ckranowym. W budynku zainstalowana jest winda, jest podjazd dla oséb niepetlnosprawnych,
pomieszczenia higieniczno-sanitarne przystosowane sg dla 0sOb niepelnosprawnych. Brak
specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych pracg osobom niewidomym, niedostyszacym
lub gluchoniemym.

6. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Sochaczewie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

P Wymagane dokumenty:

- List motywacyjny z odniesieniem si¢ do wymagan okreslonych niniejszym konkursem,
wlasnorecznie podpisany.

- Zyciorys zawodowy (CV), wlasnorgeznie podpisany.

- Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie.

- Kserokopie dokumentow poswiadczajacych staz pracy.

- O$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych.

- O$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych.

- O$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

- O$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym wykonywanie obowigzkéw na wskazanym
stanowisku.

- Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
0 nastgpujgcej tresci:

., Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Miejski w Sochaczewie, moich danych
osobowych zawartych w zlozonych przeze mnie dokumentach w celu i zakresie niezbednym
do realizacji procedury naboru na stanowisko Inspektora w Referacie InZynierii Miasta Urzedu
Miejskiego w Sochaczewie.”

Oswiadczenia nalezy opatrzy¢ wlasnorecznym podpisem.

Ewentualnie dodatkowo:

- Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach (zwigzanych z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu).

- Inne dokumenty, ktére kandydat uzna za istotne w procesie kwalifikacji na niniejsze stanowisko.



8. Oferty nalezy kierowa¢ poczta na adres: Urzad Miejski w Sochaczewie, ulica 1 Maja 16,
96-500 Sochaczew, lub sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta na parterze budynku w godzinach pracy
Urzgdu, tj. od wtorku do piatku 8:00-16:00, poniedzialek 8:00-17:00 do dnia 26.07.2023 r.
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: Nabér na stanowisko Inspektora w Referacie Inzynierii

Miasta.

9. Dokumenty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane. Skontaktujemy sie z wybranymi
kandydatami spelniajgcymi wymogi formalne w celu zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna,
W oparciu o ktéra zostanie podjg¢ta decyzja o naborze. Informacja o wynikach naboru zostanie
umieszczona na stronie https:/bip.sochaczew.pl/ oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim

w Sochaczewie.
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