Sochaczew, 29 stycznia 2024 r.

Burmistrz Miasta Sochaczewa oglasza konkurs na stanowisko Inspektora

w Referacie Ksiggowosci i Budzetu w ramach Wydzialu Skarbnika Miasta

w Urzedzie Miejskim w Sochaczewie

1. Wymiar etatu: 1,
Liczba stanowisk pracy: 1,
3. Wymagania w stosunku do kandydata:

3.1. wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)

h)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 3 letni staz pracy, w tym minimum 1 rok pracy w ksiegowosci,

bardzo dobra znajomo$§¢ przepisow dotyczacych rachunkowosci, finanséw
publicznych,

umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw komputerowych (w aplikacji nalezy
poda¢ nazwy obstugiwanych programdow),

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia.

3.2 wymagania dodatkowe (preferowane):

a)
b)
c)
d)

do$wiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w administracji samorzadowej,
ukonczone kursy, szkolenia w ksiegowosci,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu pracy,

odpowiedzialno$¢ i rzetelnos¢.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegéInosci:

a)

b)

<)
d)

e)
f)
g)

h)

prowadzenie przy uzyciu komputera ewidencji ksiggowej wg kont i klasyfikacji
budzetowej Organu Miasta oraz wyodrgbnionych rejestréw dotyczgcych programow
realizowanych z udzialem srodkéw europejskich i rzadowych,

miesigczne uzgadnianie kont syntetycznych z analityka w zakresie okreslonym
w punkcie 4 a),

uzgadnianie rozrachunkow z jednostkami podleglymi,

uzgadnianie poniesionych wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej z poszczeg6lnymi
dysponentami,

prowadzenie rozrachunkow z kontrahentami Urzedu Miasta,

uzgadnianie rozrachunkéw z zespotu 2,

sporzadzanie w terminach sprawozdan miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych
irocznych z realizacji dochodéw i wydatkow budzetowych oraz z zadan zleconych,
uzgadnianie kont syntetycznych z analitykg rejestréw szczegdtowych,
przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzania sprawozdan budzetowych
i finansowych.



5. Warunki zatrudnienia na stanowisku pracy:
Praca biurowa w budynku Urzedu Miasta, przewaznie siedzaca, przy monitorze ekranowym
powyzej 4 godzin dziennie. W budynku Urzedu zainstalowana jest winda, jest podjazd dla os6b
niepelnosprawnych, pomieszczenia higieniczno-sanitarne przystosowane sa dla os6b
niepelnosprawnych. Brak jest specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom
niewidomym, niedostyszacym lub gluchoniemym.
6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urze¢dzie Miejskim, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, ksztaltuje sie ponizej 6 %.
7. Wymagane dokumenty:
a) CV,
b) list motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych,
¢) dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie (kserokopia),
d) dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia i1 do$wiadczenie zawodowe,
o ktérym mowa w punkcie 3.1. litera c¢) (kserokopie),
e) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
f) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
g) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,
h) os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zajmowanie w/w stanowiska,
i) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie o nastgpujacej tresci:
,Niniejszym wyrazam zgode¢ na przetwarzanie przez Urzad Miejski w Sochaczewie moich
danych osobowych zawartych w zlozonych przeze mnie dokumentach w celu i zakresie
niezbednym do realizacji procedury naboru na stanowisko Inspektora w Referacie Ksiegowo$ci
1 Budzetu w ramach Wydziatu Skarbnika Miasta w Urzgdzie Miejskim w Sochaczewie”,
8. Dokumenty dodatkowe:
a) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
b) inne, ktére kandydat uwaza za istotne w jego przyszlej pracy.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w terminie do dnia 15 lutego 2024 roku
do godz. 16°° w Biurze Obstugi Klienta na parterze Urz¢du Miasta w godzinach pracy Urzedu
tj. od wtorku do piatku 8°° - 16°°, poniedzialek 8°° - 17°°, lub wysyla¢ poczta na adres: Urzad
Miejski w Sochaczewie ul. 1 Maja 16, 96 -500 Sochaczew.
Na kopercie nalezy dopisac:
Naboér na stanowisko Inspektora w Referacie Ksiegowosci i Budzetu
w ramach Wydzialu Skarbnika Miasta

Dokumenty dorgczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami speilniajacymi wymogi formalne w celu
zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna, w oparciu o ktora podjeta zostanie decyzja
o naborze.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronig
oraz na tablicy ogloszen w Urze¢dzie Miejskim w Sochaczewie.

}‘Nww.sochaczew.plfbip

Biotr Osiecki




DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane osobowe dobrowolnie.
Bez podania wymaganych danych osobowych oraz zgody na ich przetwarzanie udziat
kandydata w naborze na w/w stanowisko nie begdzie mozliwy, a dokumenty bedg
zwracane /odsytane kandydatowi.

Administratorem danych osobowych jest Urzad Miejski w Sochaczewie, ulica 1 Maja 16,
96- 500 Sochaczew. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy
pod adresem e-mail: iod@sochaczew.pl.

Dane osobowe bedg przechowywane, przetwarzane przez okres trwania naboru
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie archiwizacji i brakowania.
Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
sprostowania danych osobowych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
przenoszenia danych. Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie poprzez przeslanie stosownej informacji na adres poczty elektronicznej:
iod(@sochaczew.pl Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jezeli
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do realizacji procesu naboru.

Podstawa prawna: pkt 32, pkt 42, pkt 43, pkt 171 preambuty, art. 4 pkt 11, art. 5 ust. 1 lit.
b, art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE - Dz.U. UE. L. Z 2016 1. nr 119, str. 1.






